
مدارک لازم جهت تمدید پروانه تایید صلاحیت
واحد موظف است، حداقل 2 ماه قبل از پایان اعتبار پروانه تایید صلاحیت مدیر کنترل کیفیت خود، جهت تمدید پروانه اقدام نماید. در صورتی که از زمان اعتبار پروانه 1 روز نیز بگذرد پروانه ابطال خواهد شد و فرایند صدور مجدد با شماره پروانه جدید انجام خواهد گرفت.
(مدیران محترم کنترل کیفیت پس از آماده نمودن کامل مدارک، و اسکن آنها، نسبت به ثبت درخواست در سامانه اقدام نمایید و حداکثر تا  7 روز مدارک به طور کامل در سامانه بارگذاری شود. در غیر اینصورت تاریخ درخواست شما قدیمی شده و درخواست ، از طریق سامانه رد می شود.)
	آپلود کلیهی مدارک لازم برای تمدید پروانه تایید صلاحیت مدیران کنترل کیفیت واحد تولیدی یا خدماتی  در سایت isom.isiri.gov.ir (بخش سامانههای تخصصی)- سامانه نظارت براجرای استاندارد با (user و password) واحد تولیدی

	1- تصویر شناسنامه (در بخش مربوطه)
2- تصویر کارت ملی(در بخش مربوطه)
3- یک  قطعه عکس4×3 ( در بخش مربوطه)
4- تصویر آخرین مدرک تحصیلی (در بخش مربوطه)
5- تصویر قرارداد انجام کار معین (مطابق با فرمت ارائه شده توسط اداره کل و یا فرمت رسمی اداره کار (  در صورت ارائه حکم کارگزینی از سوی واحد تولیدی نیازی به تکمیل مطابق فرمت نیست.)  
6- نامه مدیرعامل واحد تولیدی مبنی بر درخواست تمدید  پروانه تایید صلاحیت مطابق با فرمت فایل ارائه شده با درج شماره وتاریخ - (در قسمت سند توجیهی سوابق مرتبط بارگذاری شود.)
7- گواهی دورههای آموزشی (حداقل 16 ساعت برای هرسال) در مجموع 32ساعت- (در قسمت سند توجیهی سوابق مرتبط بارگذاری شود)
8- آگهی رسمی آخرین تغییرات ثبت واحد تولیدی (فقط برای اشخاص حقوقی)- (در قسمت سند توجیهی سوابق مرتبط بارگذاری شود.)
9- سابقه بيمه پرداختي از سوي واحد توليدي/ خدماتي طي دو سال گذشته (اين تصوير از سامانه مشاهده سوابق بيمه شدگان قابل دريافت ميباشد)- (در قسمت سند توجیهی سوابق مرتبط بارگذاری شود.)
10- اصل پروانه تایید صلاحیت قبلی- (در قسمت سند توجیهی سوابق مرتبط بارگذاری شود.)
11- هزینه تمدید پروانه تایید صلاحیت به صورت علی الحساب سال 98 با دوسال اعتبار (000/195/1) ریال (مبلغ واریزی به شماره حساب بانک مرکزی 4068054401775836 بنام اداره کل استاندارد استان زنجان با شناسه واریز 346054468146068002175442501009 و یا شماره شبا IR570100004068054401775836)- (تصویر فیش واریزی در قسمت سند توجیهی سوابق مرتبط بارگذاری شود.)
درج شناسه واریز الزامی می باشد.
تذکر:
·    پس از بارگذاری مدارک در سامانه سینا،  تا زمان ایجاد درگاه پرداخت کارمزد در سامانه  اصل فیش واریزی به قسمت آموزش  اداره کل و یا در  استاندارد ابهربه بخش کنترل کیفی   تحویل گردد .

     -  سایز مدارک بارگذاری شده :  مدارک با رزولوشن 120 ppi اسکن شود.
        -  کلیه مدارک به صورت portraite (عمودی) بارگذاری شود. طوری که برای اعضای کمیته قابل رؤیت باشد.
        - ضمنا از این تاریخ صدور فیزیکی پروانه تایید صلاحیت  حذف و مدیران کنترل کیفیت و یا واحد تولیدی برای رویت پروانه خود می توانند با کد کاربری و کلمه عبور خود  در سامانه سینا  آن را ملاحظه نمایند.
                شماره تلفن مستقیم اداره استانداردسازی، آموزش و ترویج، اداره استاندارد استان زنجان:      33463626-024	 
[bookmark: _GoBack]یاد آوری : در نبود مسئول آموزش ، با عنایت به اشراف همه همکاران اداره استاندارد سازی به فرایندهای این اداره همه پرسنل  این اداره موظف به پاسخگویی به ارباب رجوع هستند  .


                                                                                                 
            
